
北京印刷学院毕业（学位）论文规范性自查表
序号 内容
1

封面和书脊

封面颜色 按照不同学科门类/专业分为4种颜色。（具体颜色见《硕士学位论文撰写规范》附录A）

2 封面

学校代码：10015（四号宋体）；
密级（公开/秘密）（四号宋体）；
北京印刷学院（扫描体，居中）；
硕士学位论文（小二号宋体，居中）；
论文题目（一号黑体，居中）；
论文英文题目（小二号，Times New Roman，居中）；
学科（学术学位封面）/专业学位（专业学位封面）（三号宋体，居中）；
作者：XXX（三号宋体，居中）；
指导教师：XXX（包括职称）（三号宋体，居中）； 
论文提交日期（三号宋体，居中）

3 书脊 北京印刷学院硕士学位论文、学科/专业、毕业届别、作者姓名（小四号仿宋GB-2312）

4

题名页

内容
题名简明、恰当，中英文对照；
可采用题名和副题名结合的方法方法，中文题名与副题名之间用破折号相连，英文用冒号相连。

5 题名

学校代码：10015（五号宋体）；
密级：公开/秘密（五号宋体）；
北京印刷学院（扫描体，居中）；
硕士学位论文（二号宋体，加粗，居中）；
论文题目（小三号宋体，居中）；
论文英文题目（小三号Times New Roman，居中）；
作者姓名、学号、导师姓名、职称、学科名称/专业学位类别、学位级别（四号宋体）（学科名称及专业学位类别名称见《硕士
学位论文撰写规范》附录B）；
学位级别：硕士（四号宋体）；
论文提交日期（四号宋体，居中）

6
致谢

标题 三号黑体，居中，单倍行距，段前24磅，段后18磅
7 内文 小四号宋体，行距20磅，段前后各为0磅

8

摘要页

内容
避免采用图、表、化学结构式、非公知公用的符号和术语；
每篇论文应选取3-5个关键词；
包括中文摘要和英文摘要，英文摘要与中文摘要的内容应完全一致。

9 摘要标题 三号黑体，居中，单倍行距，段前24磅，段后18磅
10 摘要内文 小四号宋体，行距20磅，段前后各为0磅

11 关键词
“关键词”加粗，关键词以分号分隔；
小四号宋体，行距20磅，段前后各为0磅

12 ABSTRACT标题 三号Times New Roman，居中，单倍行距，段前24磅，段后18磅
13 ABSTRACT内文 小四号Times New Roman，行距20磅，段前后各为0磅

14 KEYWORDS
"KEYWORDS"加粗。英文关键词以分号分隔；
小四号Times New Roman，行距20磅，段前后各为0磅

15 序言或前言
（如有）

标题 三号黑体，居中，单倍行距，段前24磅，段后18磅
16 内文 小四号宋体，行距20磅，段前后各为0磅



17

目录

内容
编到第3级标题；
含：摘要、ABSTRACT、序言或前言（如有）、图和附表清单（如有）、缩写和符号清单（如有）、引言（绪论）、正文章节题
目、结论、参考文献、附录、作者攻读学位期间取得的研究成果、独创性声明、学位论文使用授权说明。

18 标题 三号黑体，居中，单倍行距，段前24磅，段后18磅

19 内文
小四号宋体，单倍行距，段前6磅，段后0磅；
两端对齐，页码右对齐

20
图与附表清
单（如有）
、缩写与符
号清单（如

有）

标题 三号黑体，居中，单倍行距，段前24磅，段后18磅

21 内文 小四号宋体，单倍行距，段前6磅，段后0磅

22

引言（绪
论）、正文

、结论

内容 引言（绪论）作为第1章。
23 序号 用阿拉伯数字编码，各层次序号均左顶格起排，编号与标题之间空两格。

24 标题
一级标题：三号黑体，居中，单倍行距，段前24磅，段后18磅；
二级标题：小三号黑体，居左，单倍行距，段前24磅，段后18磅；
三级标题：四号黑体，居左，单倍行距，段前24磅，段后18磅。

25 内文
小四号宋体，行距20磅，段前后各为0磅；
每段首行缩进2字符。

26 标号
先（1）（2）（3），再1）2）3),后①②③；
标号后避免出现标点符号、英文字母、PPT中的项目符号。

27

插图

图的编号由“图”和从“1”开始的阿拉伯数字组成；分章依序编号，如图1-1，图2-1；
28 图居中，图的编号与图题之间空一格；
29 图的编号和图题位于图的下方，居中书写，中文为五号宋体，英文为五号Times New Roman；
30 插图之前，文中必须有关于本插图的提示，如“见图1-1”、“如图1-1所示”等；
31 插图与其图题不得拆开排写于两页；

32
图中文字用宋体（中文）或Times New Roman字体（英文），字号尽量采用五号字（字数较多时可用小五号字，以清晰表达为原
则，但在一个插图内字号要统一）；

33
插图处的该页空白不够排写该图整体时，可将其后文字部分提前排写，将图移到次页。有分图且分图过多在一页内安排不下
时，可转到下页，总图题只出现在下页。图中若有分图时，分图题置于分图之下或图题之下，用中、英文书写，分图号用a)、
b)等表示。34

插表

表的编号由“表”和从“1”开始的阿拉伯数字组成；分章依序编号，如表1-1，表2-1；
35 表的编号和表题置于表的上方，居中书写，中文为五号宋体，英文为五号Times New Roman；
36 表的编排建议采用三线表，不加左、右边线；

37
表中文字用宋体(中文）或Times New Roman字体（英文），字号尽量采用五号字（当字数较多时可用小五号字，但在一个插表
内字号要统一）；

38 插表之前，文中必须有相关文字提示，如“见表1-1”、“如表1-1所示”等；

39
一般情况下插表不能拆开两页编排，如某表在一页内安排不下时，才可转页，以续表形式接排。表右上角注明编号，编号后加
“（续表）”，并重复表头。

40

公式

公式应另行起，并居中书写；

41
如有两个以上的公式，应该用从“1”开始的阿拉伯数字进行编号，并将编号置于括号内，公式的编号右端对齐，公式与编号之
间可用“…”编排，如第1章第1个公式的序号为“（1-1）”；

42 文中引用公式时，一般用“见式（1-1）”或“由公式（1-1）”；
43 若公式前有文字（如“解”、“假定”等），文字前空4个半角字符，公式仍居中写，公式末不加标点；



44

引言（绪
论）、正文

、结论

公式

公式需要转行时，应尽可能在“＝”处回行，或者在“＋”、“－”、“×”、“/”等记号处回行。
45

引用
引文均须标出引用出处，并以参考文献形式统一编号；

46 引文标注采用顺序编码制；
47 正文中引用文献的标示应置于所引内容最后一个字的右上角，编号用阿拉伯数字置于方括号“[]”中，用小四号字体的上角标

。
48

参考文献
内容

学术学位硕士学位论文的参考文献一般不少于40篇，专业学位硕士学位论文的参考文献一般不少于30篇，其中外文文献一般不
少于总数的1/3。参考文献中近五年的文献数一般应不少于总数的1/3，并应有近两年的参考文献；

49 参考文献所列文件均顶格起排；
50 参考文献著录格式及示例见附录C。
51 标题 三号黑体，居中，单倍行距，段前24磅，段后18磅
52 内文 五号宋体，行距16磅，段前后各为0磅
53 附录（如

有）
标题 三号黑体，居中，单倍行距，段前24磅，段后18磅

54 内文 五号宋体，行距16磅，段前后各为0磅
55

作者攻读学
位期间取得
的研究成果

内容

包括作者攻读学位期间发表的论文/作品、参加的科研项目、获得的科研成果和专利、获奖情况等；

56
发表论文为研究生在校期间发表的与研究方向相关的学术论文（含已录用的论文）。如已发表的学术论文被EI或SCI收录，请标
明收录号；SCI论文一般应标注发表当年的影响因子；对已录用但尚未发表的学术论文，请注明是否EI或SCI刊源；

57 获奖情况为研究生在校期间所获的校级以上与本学科相关的学术/科研奖励。
58 标题 三号黑体，居中，单倍行距，段前24磅，段后18磅
59 内文 五号宋体，行距16磅，段前后各为0磅

60 独创性声明
、

学位论文使
用授权说明

标题 三号黑体，居中，单倍行距，段前24磅，段后18磅

61 内文 小四号宋体，行距20磅，段前后各为0磅

62

页面要求

打印要求 A4标准大小白纸打印，左侧胶装；
63 论文采用单面打印；

64 页边距

上边距：30mm；
下边距：25mm；
左边距、右边距：25mm；
装订线：10mm；
页眉：16mm；
页脚：15mm。

65

页眉

从摘要页开始到论文最后一页，均需设置；

66
左对齐为“北京印刷学院硕士学位论文”；
右对齐为各章章名；

67 五号宋体，页眉之下设置一条下划线。
68

页码

前置部分从中文题名页起用罗马数字连续编码；
69 主体部分开始至最后结尾部分用阿拉伯数字连续编码，页码由前言（或绪论）的首页开始，作为第1页，并为右页另页；
70 页码必须统一标注于每页页脚中部；
71 小五号Times New Roman字体。


