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一、考试形式与试卷结构    
    （一）考试形式
 答题方式为闭卷、笔试。
（二）试卷结构
简答题、论述题。
（三）答题要求
本试卷满分为100分，考试时间为120分钟。
二、考查目标
课程考试的目的在于测试考生综合运用行政管理学相关理论联系实际，分析现实问题的能力。主要考察以下两方面内容：一是，学生掌握行政管理学相关知识和理论的情况；二是，学生分析问题的逻辑思维能力和解决问题的创新能力。
三、考查范围或考试内容概要
第一部分 行政原理与行政体制
1.行政职能
行政职能、政府失灵等概念；基于各国政府实践对行政职能定位重要性的认识
2.行政权力
行政权力的内涵、结构、特征、分配方式和行使方式；行政授权及其实现方式
3.行政组织
行政组织的内涵、特征、基本要素、种类、产生和成立等；组织目标、组织结构、组织原则、组织环境和组织变革
4.人事行政 
人事行政要义和公务员制度
5.行政领导
领导的内涵；领导与管理的区别；领导力的涵义与构成及其层次
第二部分 行政程式与行政技术
6.行政决策
行政决策涵义和特点、类型；行政决策体制、行政决策过程；我国行政决策程序的科学化和民主化
7.行政执行
行政执行的概念；行政执行的能力和有效性；行政执行的理论模型；如何理解行政执行方式的多样性
8.行政方式与方法
行政方法的涵义；行政基本方法；行政程序和行政技术
9.行政效率 
行政效率的涵义；行政效率测定和绩效评估；行政效率测定的方法与技术
10、公共财政与预算
公共财政的概念；公共财政的收入与支出；公共财政政策
第三部分 行政行为与法制行政
11.依法行政
依法行政的历史基础和现实需要；依法行政的制度机制；我国依法行政问题再思考
12.行政行为
行政行为的涵义、特点、种类；行政行为的功能、基本方式及其合法要件
13.法制行政
法制行政的基本原则、行政监督、法制监督、社会监督
14.行政责任
行政责任的涵义、特征、内在实施条件、构成要件；行政责任确定。
15.行政伦理
行政伦理的涵义；行政伦理的结构与功能；行政伦理制度化
第四部分 行政发展与发展行政
16.现代政府能力 
政府能力的重要性；现代政府能力的内涵；现代政府能力的构成
17.当代中国行政改革
我国政府行政改革的历史及当前面临的核心问题
18.公共行政学的发展
早期公共行政研究时期、传统公共行政研究时期、修正公共行政研究时期、整合公共行政研究时期
四、复试参考书目
《公共行政学》（第四版），张国庆，北京大学出版社2017年版。
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